Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 1 do Regulaminu realizacji zamowien

Regulamin Prac Komisji Oceny Ofert
w Panstwowej Wyzszej Szkole Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. L. Schillera
w ramach projektu ,,Uczelnia Dost¢pna”

Rozdzialt 1
Postanowienia ogélne
1

1. Niniejszy Regulamin okresla tryb dzialan§ia Komisji Oceny Ofert (zwanej dalej ,,Komisjg”),
powolywanej dla przygotowania i1 przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia
w oparciu o zasad¢ konkurencyjno$ci w ramach projektu ,,Szkota Filmowa bez barier” zwany
dalej ,,Regulaminem” ma zastosowanie do zamowien na ushugi, dostawy i roboty budowlane,
realizowanych w wykonaniu uméw zawartych w ramach projektu ,,Szkota Filmowa bez barier”
(zwanego dalej projektem) zgodnie z umowg o dofinansowanie numer FERS.03.01-IP.08-
0097/24-00, Program Fundusze Europejskic dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet 3
Dostepnosc¢ 1 ustugi dla 0séb z niepelnosprawnos$ciami, Dziatanie 03.01 Dostepno$¢ szkolnictwa
WYZSZego

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg zapisy umowy
o dofinansowanie projektu.

Rozdzial 2
Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji

§2
Obowigzki czlonkéow Komisji

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynno$ci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji czlonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes PWSFTviT lub interes publiczny albo ma
znamiona pomyliki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej do Kierownika
Zamawiajacego.

3. Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywa¢ polecen, ani czynnosci, ktoérych wykonanie

stanowiloby przestepstwo lub groziloby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie

polecenie na pismie.
§4
Prawa czlonkéw Komisji

Czlonkowie Komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg

Komisji, w szczegdlnosci do ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow itp.

3. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszacych si¢ do pracy Komisji do Kierownika Zamawiajacego.

N —

§5
Oswiadczenia o bezstronnoSci
Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w danym postepowaniu, przed
przystapieniem do oceny zlozonych ofert sktadajg pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
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okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na wybér wykonawcy, w szczegélnosci o braku powigzan
z wykonawcami. Wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

(98]
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§6

Powolanie Komisji

Kierownik Zamawiajgcego na podstawie pisemnego upowaznienia wyznacza 0sobg
odpowiedzialng za proces i udziela zgody na wykonywanie przez nig czynno$ci zwigzanych z
procedurg wyboru wykonawcéw, w tym do powolywania i decydowania o kazdorazowym
sktadzie Komisji i udziatu w procesie oceny oferty zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

Osoba odpowiedzialna za proces powotuje i decyduje o kazdorazowym sktadzie Komisji.

Osoba odpowiedzialna za proces moze powota¢ siebie do sktadu Komisji.

Powolanie nast¢gpuje w formie pisemnej wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§7
Odwolanie czlonka Komisji

W przypadku nie ztozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o ktorym mowa w § 5, ztozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, osoba odpowiedzialna za proces niezwlocznie wytacza
cztonka Komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu.
Osoba odpowiedzialna za proces odwotuje cztonka Komisji w razie:
a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac,
b) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw wynikajgcych z prac Komisji,
¢) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.

§8
Osoba odpowiedzialna za prace Komisji
Pracami Komisji kieruje osoba odpowiedzialna za proces. Wchodzi ona w sktad Komisji Oceny
Ofert.
Do zadan osoby wymienionej w pkt. 1 nalezy w szczegolnosci:
a) Wwyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji,
b) prowadzenie posiedzen Komisji,
¢) poinformowanie czionkéw Komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia zapiséw
umowy o dofinansowanie lub niniejszego Regulaminu,
d) odebranie od cztonkow Komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w § 5,
e) podziatl pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
f) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,
g) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postgpowania.

Rozdzial 3
Tryb pracy Komisji

§9

Komisja rozpoczyna prace najwczesniej z dniem jej powotania.
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2. Komisja dziala na podstawie zapisow umowy o dofinansowanie oraz przyjetych w ramach
projektu zasad.

3. Komisja konczy pracg z dniem wyboru wykonawcy oraz udokumentowanie przebiegu prac
poprzez sporzadzenie i podpisanie protokotu.

§ 10
Komisja podejmuje decyzje na podstawie kryteriow oceny zawartych w zapytaniu ofertowym.

§11
Protokoly z posiedzen Komisji
1. Efektem realizacji czynnosci i dziatan oraz decyzji Komisji sg stosowne pisma, dokumenty, itp.
2. Z posiedzen Komisji Sekretarz, wyznaczony przez osob¢ odpowiedzialng za proces, obowigzkowo
spisuje protokot.
3. Protokot zawiera w szczegdlnosci:
a) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
b) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do Zamawiajacego,
¢) informacj¢ o spelieniu warunkéw dotyczacych braku powigzan osobowych i kapitatowych, ktore
zostaly okreslone we wzorze o§wiadczenia wykonawcy,
d) informacj¢ o spelieniu warunkow udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,
e¢) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spelnienie danego
kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) datg sporzadzenia protokotu i podpisy 0sob bioragcych udziat w pracach Komisji Oceny Ofert,
h) nastepujace zaltgczniki:
i.  potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb wskazany w Regulaminie,
ii.  zlozone oferty,
iii. o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego Cczynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udzial w procesie oceny ofert (tj. powigzan
o ktorych mowa w zataczniku nr 1).

Rozdzial 4
Podstawowe czynno$ci Komisji

§12
Przygotowanie postepowania
Komisja przygotowuje migdzy innymi nastgpujace dokumenty:
1) zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikiem - formularzem ofertowym.
2) protokot wyboru.

§ 13
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Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Komisja wybiera najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie analizy przestanych informacji pod
wzgledem spehienia kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym.

2. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora PWSFTviT zamierzata
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméowienia, Kierownik Zamawiajacego lub koordynator projektu
moze podja¢ decyzje o zwigkszeniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamoéwienia lub
o niepodpisaniu umowy z oferentem, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

§ 14
Postepowanie w przypadku wniesienia Srodkow ochrony prawnej

1. Po wniesieniu przez wykonawcow srodkow ochrony prawnej, osoba odpowiedzialna za proces
wyboru wykonawcdw zwotuje posiedzenie Komisji.

2. Wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu po stronic PWSFTviT zobowigzane sg do
stawienia si¢ na wezwanie osoby kierujgcej pracami Komisji lub Kierownika Zamawiajacego, do
udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania stosownego
stanowiska PWSFTviT.

3. W przypadku wniesienia skargi do sadu Kierownik Zamawiajacego wyznacza pelnomocnikéw na
rozprawe przed sagdem, zapewniajac udzial w niej przedstawicielom PWSFTviT.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Prac Komisji Oceny Ofert

Numer postgpowania: ..........

Oswiadczenie osoby bioracej udzial w procesie zamowienia
zgodnie z zasada konkurencyjnosci

Imi¢ (imiona) 1 NazZwisKO: «eeveveeierneieiniinrarnennn

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania os§wiadczam, Ze:
1. Nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli ofertg.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢gdzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) Uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z zapisow prawa;
c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d) Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Iub
stosunku przysposobienia, opieki Iub kurateli.

2. Zapoznalem si¢ z Regulaminem realizacji zamowien udzielanych w ramach projektu oraz
Regulaminem Komisji Oceny Ofert.

(data i podpis)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Prac Komisji Oceny Ofert

Numer postgpowania: ..........

Wybér os6b bioracych udzial w postepowaniu

Jako osoba odpowiedzialna za proces wyznaczam osoby biorgce udziat Komisji Oceny Ofert:
......................................................... - Przewodniczacy
......................................................... - Czlonek

......................................................... - Sekretarz

(data rozpoczecia postepowania)

6
Projekt realizowany jest w ramach naboru FERS.03.01-1P.08-001/23 na podstawie umowy o numerze: FERS.03.01-1P.08-0097/24-00.
Tytuf projektu: ,,Szkota Filmowa bez barier”.
Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspoifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.



